
АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ТЕПЛЫЙ СТАН 

 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 

17 октября 2024 года №94-П 

 
 

О внесении изменений и дополнений в 

постановление аппарата Совета депутатов 

муниципального округа Теплый от 23 

марта 2022 года №28-П 
  

В соответствии со статьей 15.2 Федерального закона от 2 марта 2007 года       

№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Указом Президента 

Российской Федерации от 10 октября 2024 года №870 «О некоторых вопросах 

представления сведений при поступлении на государственную службу Российской 

Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации и их актуализации»: 

 

1. Внести в постановление аппарата Совета депутатов муниципального 

округа Теплый от 23 марта 2022 года №28-П «Об утверждении Служебного 

распорядка аппарата Совета депутатов муниципального округа Теплый Стан» 

следующие изменения и дополнения: 

1.1. В Приложение к постановлению: 

1) в статье 2: 

а) подпункт 2 пункта 3 изложить в следующей редакции: 

«2) анкету по форме, установленной Президентом Российской Федерации 

(приложение 1 к настоящему Служебному распорядку);»; 

б) пункт 4 изложить в следующей редакции: 

«4. Сведения, представленные гражданином, в том числе, содержащиеся в 

анкете, могут быть проверены по решению представителя нанимателя 

(работодателя) или уполномоченного им лица. Проверка сведений осуществляется 

специалистом кадровой службы аппарата СД МО Теплый Стан путем направления в 

органы публичной власти и организации, обладающие соответствующей 

информацией, запросов в письменной форме, в том числе посредством 

государственных информационных систем. Органы публичной власти и 

организации, обладающие соответствующей информацией, обязаны предоставить 

запрашиваемую информацию не позднее одного месяца со дня получения 

указанного запроса.». 

2) в пункте 1 статьи 7: 

а) в подпункте 25 слова «Теплый Стан.» заменить словами «Теплый Стан;»; 

б) дополнить подпунктом 26 следующего содержания: 

«26) муниципальные служащие обязаны сообщать представителю нанимателя 

(руководителю (начальнику), работодателю) об изменении сведений, содержащихся 

в анкете, предусмотренной подпунктом 2 пункта 3 статьи 2 настоящего Служебного 

распорядка (за исключением сведений, изменение которых произошло по решению 

представителя нанимателя (руководителя (начальника), работодателя), в течение 10 

рабочих дней со дня, когда муниципальному служащему стало известно об 



указанных изменениях, не считая периода его временной нетрудоспособности, 

пребывания в отпуске, служебной командировке, других случаев отсутствия на 

службе по уважительным причинам, если иной срок не установлен федеральными 

законами и Указом Президента Российской Федерации от 10 октября 2024 года 

№870 «О некоторых вопросах представления сведений при поступлении на 

государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в 

Российской Федерации и их актуализации», по форме согласно приложения 2 к 

настоящему Служебному распорядку.»; 

1.2. Дополнить приложение к постановлению: 

1) Приложением 1 к Служебному распорядку аппарата Совета депутатов 

муниципального округа Теплый Стан - «Форма анкеты для поступления на 

государственную службу в Российской Федерации и муниципальную службу в 

Российской Федерации (не заполняется лицами, поступающими на военную службу 

по контракту в органы федеральной службы безопасности)» в редакции согласно 

приложения 1 к настоящему постановлению; 

2) Приложением 2 к Служебному распорядку аппарата Совета депутатов 

муниципального округа Теплый Стан - «Форма сообщения об изменении сведений, 

содержащихся в анкете для поступления на государственную службу Российской 

Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации (не заполняется 

лицами, проходящими военную службу по контракту в органах федеральной 

службы безопасности)» в редакции согласно приложения 2 к настоящему 

постановлению. 

 

2. Муниципальному служащему, ответственному за кадровую работу, 

ознакомить муниципальных служащих под роспись с вносимыми изменениями в 

Служебный распорядок аппарата Совета депутатов муниципального округа Теплый 

Стан. 

3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Московский 

муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте органов местного 

самоуправления муниципального округа Теплый Стан www.mun-tstan.ru в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу 

муниципального округа Теплый Стан Е.Н. Кузьменко. 

 

Глава муниципального 

округа Теплый Стан         Е.Н. Кузьменко 

 

  



Приложение 1 

к постановлению аппарата Совета депутатов 

муниципального округа Теплый Стан 

от 17.10.2024 №94-П 

 

Приложение 1 

к Служебному распорядку аппарата Совета 

депутатов муниципального округа Теплый Стан 

 
 

УТВЕРЖДЕНА 

Указом Президента 

Российской Федерации 

от 10 октября 2024 года №870 

 

(форма) 

Анкета 

для поступления на государственную службу Российской Федерации 

и муниципальную службу в Российской Федерации 
(не заполняется лицами, проходящими военную службу по контракту в органах 

федеральной службы безопасности) 

 

1. Фамилия   

Имя   

Отчество (при наличии)   

 

 

 

2. Если изменяли фамилию, имя  

или отчество, то укажите их, а также 

когда, где и по какой причине 

 

3. Дата рождения (число, месяц, год)  

4. Место рождения (населенный пункт, 

субъект Российской Федерации  

или административно-территориальная 

единица иностранного государства, страна 

(государство)1 

 

5. Гражданство (если изменяли,  

то укажите, когда и по какой причине, каким 

образом оформлен выход из гражданства 

другого государства, включая бывшие 

союзные республики СССР; если имеете 

гражданство (подданство) иностранного 

государства, укажите) 

 

6. Имеете ли Вы вид на жительство  

или иной документ, подтверждающий 

право на постоянное проживание  

на территории иностранного государства 

 

7. Ходатайствовали ли Вы о выезде 

(въезде) на постоянное место жительства  

 

 
1 Заполняется в соответствии с паспортом, а также свидетельством о рождении, если информация в 

свидетельстве о рождении не совпадает с данными в паспорте. 

Место 

для 

фотографии 

(4 см x 6 см) 

https://internet.garant.ru/#/document/410512771/entry/0


в другое государство (когда и в какое) 

(заполняется при поступлении на военную 

службу по контракту и федеральную 

государственную гражданскую службу в 

органы государственной охраны) 

8. Профессиональное образование (когда и 

какие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, окончили, 

номера документов об образовании  

и квалификации, наименования 

направлений подготовки, специальностей, 

квалификаций)  

 

9. Дополнительное профессиональное 

образование и профессиональное 

обучение (когда и какие организации, 

осуществляющие образовательную 

деятельность, окончили, номера 

документов о квалификации, 

наименования квалификаций)  

 

10. Ученая степень (когда и кем 

присуждена, серия и номер диплома) 

 

11. Ученое звание (когда и кем присвоено, 

серия и номер аттестата) 

 

12. Какими иностранными языками  

и языками народов Российской Федерации 

владеете и в какой степени (читаете и 

переводите со словарем, читаете и можете 

объясняться, владеете свободно) 

 

13. Классный чин государственной 

гражданской службы Российской 

Федерации, классный чин юстиции, 

классный чин прокурорского работника, 

дипломатический ранг, воинское  

или специальное звание, классный чин 

государственной гражданской службы 

субъекта Российской Федерации, 

квалификационный разряд 

государственной, муниципальной службы, 

классный чин муниципального служащего 

(кем и когда присвоены) 

 

14. Были ли Вы судимы (когда и за что)2  

15. Были ли лица, состоящие с Вами в 

близком родстве и свойстве, указанные в 

пункте 27 настоящей анкеты, судимы 

(когда и за что) 

 

16. Прекращалось ли в отношении Вас 

уголовное преследование за истечением 

срока давности, в связи с примирением 

сторон, вследствие акта об амнистии,  

в связи с деятельным раскаянием  

(заполняется при поступлении на службу  

в органы внутренних дел Российской 

 

 
2 Указывается в том числе снятая или погашенная судимость 



Федерации, Государственной 

противопожарной службы, 

принудительного исполнения Российской 

Федерации, государственной охраны, на 

службу в уголовно-исполнительную 

систему Российской Федерации, 

Следственный комитет Российской 

Федерации, органы и организации 

прокуратуры Российской Федерации) 

17. Являетесь ли Вы подозреваемым  

или обвиняемым по уголовному делу 

(заполняется при поступлении на службу  

в органы внутренних дел Российской 

Федерации, Государственной 

противопожарной службы, 

принудительного исполнения Российской 

Федерации, государственной охраны, на 

службу в уголовно-исполнительную 

систему Российской Федерации, 

Следственный комитет Российской 

Федерации, органы и организации 

прокуратуры Российской Федерации) 

 

18. Подвергались ли Вы в судебном 

порядке в течение года, предшествовавшего 

дню заполнения анкеты, административному 

наказанию за совершенные умышленно 

административные правонарушения 

(когда привлекались и за какое 

административное правонарушение) 

(заполняется при поступлении на службу  

в органы внутренних дел Российской 

Федерации, Государственной 

противопожарной службы, 

принудительного исполнения Российской 

Федерации, государственной охраны, на 

службу в уголовно-исполнительную 

систему Российской Федерации, 

Следственный комитет Российской 

Федерации, органы  

и организации прокуратуры Российской 

Федерации) 

 

19. Применялось ли в отношении Вас 

административное наказание в виде 

дисквалификации (когда и за что) 

(заполняется при поступлении  

на государственную гражданскую службу 

Российской Федерации или 

муниципальную службу в Российской 

Федерации) 

 

20. Имеете ли Вы статус иностранного 

агента (дата принятия решения  

о включении в реестр иностранных 

агентов) 

 

21. Имеете ли Вы зарегистрированное за 

пределами Российской Федерации право 

собственности на имущество (где и какое) 

 



(заполняется при поступлении на службу в 

органы государственной охраны) 

22. Участие в деятельности общественных 

объединений, в том числе политических 

партий (в каких, периоды деятельности, 

Ваше правовое положение (статус)  

в общественном объединении) 

 

23. Допуск к государственной тайне, 

оформленный за весь период работы, 

службы, учебы, его форма, номер и дата  

(если имеется) 

 

24. Наличие спортивного звания, 

спортивного разряда (заполняется при 

поступлении на службу в органы 

внутренних дел Российской Федерации, 

Государственной противопожарной 

службы, принудительного исполнения 

Российской Федерации, государственной 

охраны, на службу в уголовно-

исполнительную систему Российской 

Федерации, Следственный комитет 

Российской Федерации, органы и 

организации прокуратуры Российской 

Федерации) 

 

 

25. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая обучение  

в образовательных организациях высшего образования и профессиональных образовательных 

организациях, государственную и муниципальную службу, работу  

по совместительству, предпринимательскую деятельность)3. 

 

Месяц и год Должность с указанием 

организации, органа 

Адрес организации, органа (в том 

числе за границей) поступления увольнения  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
3 При заполнении данного пункта необходимо именовать организации (органы) так, как они назывались  

в свое время полностью с указанием ведомственной принадлежности, страны регистрации (в случае работы в 

иностранных организациях или их представительствах), военную службу записывать  

с указанием должности и номера воинской части и места ее дислокации (населенный пункт, область). 



    

26. Государственные награды, иные награды и знаки отличия 

  

   
_____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
27. Лица, состоящие с Вами в близком родстве или свойстве (родители, супруги, дети, братья и 

сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей). 

Если лица, состоящие с Вами в близком родстве или свойстве, изменяли фамилию, имя, отчество, 

необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество. Заполняются известные Вам 

данные. 

 

Степень 

родства 

Фамилия,  

имя, 

отчество 

(при 

наличии) 

Дата 

(число, 

месяц, год)  

и место 

рождения4 

Гражданство 

(подданство) 

Место работы 

либо обучения 

(наименование  

и адрес 

организации, 

органа), 

должность 

Место жительства 

(адрес регистрации, 

фактического 

проживания) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
4 Заполняется в соответствии с паспортом, а также свидетельством о рождении, если информация в 

свидетельстве о рождении не совпадает с данными в паспорте. 



28. Ваши близкие родственники (родители, супруги, дети, в том числе усыновленные, 

усыновители, полнородные и неполнородные (имеющие общих отца или мать) братья и 

сестры), постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда 

на постоянное место жительства в другое государство 

  

  

  
(фамилия, имя, отчество (при наличии), степень родства, страна пребывания, период пребывания или страна, 

в которую оформляются документы для выезда на постоянное место жительства) 

 

29. Пребывание за границей  

 

Когда Где (с указанием страны 

или страны и города) 

С какой целью 

   

   

   

 

30. Отношение к воинской обязанности и воинское звание, в каком военном комиссариате 

состоите на воинском учете   

 _______________ 

 _____________ 

 

31. Место жительства (адрес регистрации, фактического проживания), контактные номера 

телефонов, адрес электронной почты, иной вид связи   

 ______________ 

 ______________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
 

32. Паспорт гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий  

  

  

  

  
(серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения) 

 

33. Заграничный паспорт5 (если имеется)   

  

  

____________________________________________________________________________ 
(серия, номер, кем и когда выдан) 

 

34. Страховой номер индивидуального лицевого счета (если имеется) 

  

35. Идентификационный номер налогоплательщика (если имеется)  

  

 

36. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах,  

другая информация, которую желаете сообщить о себе)  

  

  

  

___________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

 
5 Необходимо указать данные всех действующих заграничных паспортов, включая служебный, 

дипломатический. 



 

37. С обязательствами по соблюдению законодательства Российской Федерации о 

государственной тайне ознакомлен(а)6. 

Мне известно, что сообщение в анкете заведомо ложных сведений  

и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в приеме на 

государственную службу Российской Федерации или на муниципальную службу  

в Российской Федерации, а также отказ в оформлении допуска к государственной тайне8. 

Согласен(на) на проведение в отношении меня проверочных мероприятий, обработку моих 

персональных данных (в том числе их автоматизированную обработку), а также на получение 

моих персональных данных у третьей стороны и передачу их третьей стороне в целях 

проведения проверочных мероприятий. 

 

 

"____" ____________ 20____ г.  Подпись ___________________ 

 

М.П. 
Фотография и сведения, изложенные в анкете, соответствуют представленным 

документам. 

 

"____" ____________ 20____ г.  _____________________________________ 
(подпись, инициалы имени и отчества (при наличии), фамилия работника (сотрудника) кадровой службы 

(кадрового подразделения) 

 

 

 
6 Указывается при поступлении на должности, по которым предусматривается исполнение должностных 

обязанностей, связанных с использованием сведений, составляющих государственную тайну. 



Приложение 2 

к постановлению аппарата Совета депутатов 

муниципального округа Теплый Стан 

от 17.10.2024 №94-П 

 

Приложение 2 

к Служебному распорядку аппарата Совета 

депутатов муниципального округа Теплый Стан 

 
УТВЕРЖДЕНА  

Указом Президента 

Российской Федерации 

от 10 октября 2024 года №870 

 

(форма) 

Сообщение 

об изменении сведений, содержащихся в анкете для поступления 

на государственную службу Российской Федерации и муниципальную 

службу в Российской Федерации 
(не заполняется лицами, проходящими военную службу по контракту в органах 

федеральной службы безопасности) 

 

Фамилия                               _____________________________________________ 

Имя                                    _____________________________________________ 

Отчество (при наличии) _____________________________________________ 

 

1. Изменения, касающиеся фамилии, имени 

или отчества (новые фамилия, имя и (или) 

отчество, когда, где и по какой причине 

изменили, номер и дата выдачи 

свидетельства об изменении фамилии, имени 

и (или) отчества) 

 

2. Изменения, касающиеся 

профессионального образования (когда и 

какие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, окончили, 

номера документов об образовании и о 

квалификации, наименования направлений 

подготовки, специальностей, квалификаций) 

 

3. Изменения, касающиеся дополнительного 

профессионального образования  

и профессионального обучения (когда  

и какие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, окончили, 

номера документов о квалификации, 

наименования квалификаций) (заполняется 

при прохождении государственной службы 

Российской Федерации (за исключением 

военной службы по контракту в органах 

федеральной службы безопасности)  

и муниципальной службы в Российской 

Федерации) 

 



4. Изменения, касающиеся ученой степени 

(когда и кем присуждена, серия и номер 

диплома) 

 

5. Изменения, касающиеся ученого звания 

(когда и кем присвоено, серия и номер 

аттестата) 

 

 

6. Изменения, касающиеся Вашего семейного положения, а также персональных данных лиц, 

состоящих с Вами в близком родстве или свойстве (отец, мать, братья, сестры и дети, а также 

супруги (супруга), в том числе бывшей (бывшего), супругов братьев и сестер, братьев и сестер 

супругов) (заполняется при прохождении государственной службы Российской Федерации (за 

исключением военной службы по контракту в органах федеральной службы безопасности) и 

муниципальной службы в Российской Федерации) 

 

Степень 

родства 

Фамилия,  

имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

(число, 

месяц, год)  

и место 

рождения 

Гражданство 

(подданство) 

Место работы 

либо обучения 

(наименование  

и адрес 

организации, 

органа), 

должность 

Место жительства (адрес 

регистрации, 

фактического 

проживания) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
7. Изменения, касающиеся Вашего семейного положения, а также персональных данных Ваших 

близких родственников и свойственников (супруга (супруг), в том числе бывшие, Ваши и Вашей 

супруги (супруга) отец, мать, усыновители, усыновленные, полнородные и неполнородные (имеющих 

общего отца и мать) братья и сестры, дети. Другие лица, проживающие совместно и (или) 

зарегистрированные с Вами в одном жилом помещении) (заполняется при прохождении военной 

службы по контракту в органах федеральной службы безопасности)  

 
Степень 

родства 

(при 

наличии) 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

(при 

наличии) 

Дата 

(число, 

месяц, год) 

и место 

рождения 

Гражданство 

(подданство) 

Место работы 

либо обучения 

(наименование, 

место 

нахождения и 

адрес 

организации), 

должность 

Адрес места жительства, 

регистрации, а также 

откуда и когда прибыл (в 

случае если указанные 

лица проживали на 

территории одного 

субъекта Российской 

Федерации, сведения о 

том, откуда и когда они 

прибыли, не 

указываются) 

      

      

      

      



      

      

      

      

      

 
8. Изменения, касающиеся Ваших близких родственников (родители, супруги, дети, в том числе 

усыновленные, усыновители, полнородные и неполнородные (имеющие общих отца или мать) 

братья и сестры), постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для 

выезда на постоянное место жительства в другое государство (заполняется при прохождении 

государственной службы Российской Федерации (за исключением военной службы по контракту в 

органах федеральной службы безопасности) и муниципальной службы в Российской Федерации) 

 

  
(фамилия, имя, отчество (при наличии), степень родства, страна пребывания, период пребывания или страна, в которую 

оформляются документы для выезда на постоянное место жительства, цель пребывания) 

 

9. Изменения, касающиеся Ваших близких родственников и свойственников (супруга (супруг), в 

том числе бывшие, Ваши и Вашей супруги (супруга) отец, мать, усыновители, усыновленные, 

полнородные и неполнородные (имеющих общего отца и мать) братья и сестры, дети. Другие лица, 

проживающие совместно и (или) зарегистрированные с Вами в одном жилом помещении, а также 

Ваши и Вашей супруги (супруга) бабушки, дедушки, дяди и тети), постоянно проживающих за 

границей, пребывающих за границей более шести месяцев в течение года и (или) оформляющих 

документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (заполняется при 

прохождении военной службы по контракту в органах федеральной службы безопасности)  

  
(фамилия, имя, отчество (при наличии), степень родства, страна пребывания, период пребывания или страна, в которую 

оформляются документы для выезда на постоянное место жительства, цель пребывания)  

 

10. Изменения, касающиеся места жительства (адреса регистрации, фактического проживания), 

контактных номеров телефона, адреса электронной почты, иного вида связи  

  

__________________________________________________________________________________ 

 

11. Изменения, касающиеся паспорта гражданина Российской Федерации  

или документа, его заменяющего  ______________________________ 

  

______________________________________________________________________________________ 
(серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения) 

 

12. Изменения, касающиеся заграничного паспорта  

  

______________________________________________________________________________________ 
(серия, номер, кем и когда выдан) 

 

13. Иные изменения сведений, содержащихся в анкете 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

 

"____" ____________ 20____ г.  Подпись ___________________ 

 


